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Memastikan penulis/editor 
menghasilkan Buku penyelidikan 
yang bermutu, dan mengikut 
spesifikasi yang ditetapkan oleh 
penerbit UTHM  

Penulis mengetahui dan 
memahami keperluan dan 
perkara-perkara penting dalam 
penerbitan buku Penyelidikan 



Sebuah manuskrip ditakrifkan sebagai 
lengkap apabila memenuhi syarat untuk 
dijadikan sebuah buku. Pada umumnya, 
sebuah buku perlu mengandungi tiga 
bahagian utama, iaitu: 



Bahagian 
Bahan 
Awalan 

Bahagian 
Bahan 
Teks 

Bahagian 
Bahan 

Akhiran 



a. 
• Awalan buku atau sebelum bab 1. 

b. 
• Bahagian ini mengandungi maklumat tentang 

penerbit, penulis, hak cipta dan buku. 

c. 
• Tiga bahan utama yang mesti disediakan oleh penulis 

ialah halaman judul penuh, kandungan dan prakata. 

d. 
• Bahan lain disediakan (jika ada) ialah halaman 

dedikasi, senarai rajah dan sebagainya. 



Ruang Promosi/maklumat 



Judul buku 

sahaja 



Halaman Promosi / Maklumat 

Give information other book 

in same categories (series)  

1, ,2 , 3 

… 



Penerbit, tempat 

dan tahun terbit 

Judul Buku 

Nama 

Editor 



Pernyataan  
hak cipta 
terpelihara 

Pencetak 
dan alamat 

Maklumat 
cetakan 

Disediakan 

oleh editor 

(Penerbit) 

Maklumat 
pengkataloga
n PNM 



Ucapan ringkas penulis 

Contoh: Dedikasi kepada   

   isteri dan anak-anak 









Prakata 

Mesti disediakan oleh 
Penulis 

Gambaran keseluruhan 
buku – tujuan, skop, 

sasaran dan kandungan 

Ciri menarik, cara 
penggunaan, 

kepentingan buku,  

Menyatakan kepentingan 
buku (memiliki), dan 

penghargaan 

Nama editor ditulis pada 
akhir prakata. 



Tidak wajib 

Bukan bahagian teks 

Penerangan ringkas 
tentang isi/tema buku 

Menarik minat 
pembaca 

Memberi arah 
tumpuan pembacaan 



Penghargaan 

Merupakan bahagian yang 
merakamkan penghargaan penulis 
kepada orang perseorangan/ 
agensi/ organisasi tertentu yang 
terlibat/ memberi sumbangan bagi 
pembiayaan dan penghasilan karya 

Perlu disediakan oleh 
Penulis  
 

Acknowledgments 



Tidak wajib 
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Tidak wajib 



Bab 1 Tajuk bab 

 Pengenalan 

 ….. 

 … 

Bab 2 Tajuk bab (Kajian Literatur - Literature Review) 

 Pengenalan 

 ….. 

Bab 3 Tajuk bab (Bahan dan Kaedah/ Metodologi) 

 Pengenalan 

 ….. 

Bab 4 Hasil Kajian & Perbincangan 

 … 

Bab 5 Kesimpulan & Cadangan 

 …. Transform – Rombak? 



Tajuk Bab –
bermula 
halaman 
baharu 

Tajuk pecahan 
/pemeringkatan
/penomboran 

Teks 

Petikan/sumber 
rujukan 

/penghargaan 
Jadual 

Ilustrasi       
(gambar foto, 

lukisan, kapsyen 
dan label) 

Penulisan 
teknikal 

Nota kaki 



Penomboran (huruf, angka roman atau 

simbol yang dikurungkan). 

Status penomboran 

a. Jenis-jenis haiwan 

(i) di darat 

• Merayap (bullet) 

• Berlari 

(ii) di air 

 

Cara pernomboran mesti selari dengan 

keseluruhan buku 

2

3 
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Mesti dinyatakan sumber petikan. 

Jika petikan panjang (lebih 3 
baris), taip dalam perenggan 
khusus dan diinden di kedua-dua 
belah. 

Petikan pendek ditaip selari 
dengan teks. 

Bahan ditulis dalam tanda petikan. 



Rajah 
diasingkan 

daripada teks 
untuk 

memudahkan 
atur huruf. 

Tandakan 
tempat 
ilustrasi 

berkenaan 
dalam teks 

(nombor dan 
kapsyen). 

Jadual boleh 
diletakkan 

bersama teks 
atau 

diasingkan. 

Jika tajuk 
menggunakan 
penomboran 

desimal, 
nomborkan 
rajah dan 

jadual 
mengikut cara 

yang sama. 











Bahan akhiran terdiri daripada: 
 Lampiran 

 Glosari / Rujukan / Bibliografi 

 Indeks 

Letakkan bahan akhiran ikut susunan 

 

• Blurb (Sinopsis & Biodata Penulis) 

Diletakkan selepas teks atau bab akhir 



Lampiran / Appendices 

detailed supportive information that helps readers 

understand the book, but might interrupt the flow 

of information if it were included in the body of the 

teks. 



Senarai istilah yang digunakan 

untuk memahami teks. 

 

Disusun mengikut abjad (A-Z) 



Tujuan untuk menunjukkan bahan 

yang dirujuk untuk membolehkan 

pembaca  mencari bahan 

tersebut. 

Gaya Penerbit 

Gunakan  sistem penulis dan 

tarikh. 

Susunan mengikut abjad. 

Ada gaya untuk buku, tesis, jurnal 

dsb. 

 



Abruscato, J., 2000.  Teaching Children Science: A 
Discovery Approach. Edisi ke-5.  Boston:  Allyn 
and Bacon.  

Hamedi Mohd. Adnan, 2002.  Industri Buku di 
Malaysia:  Isu-isu dan Cabaran.  Kuala Lumpur:  
Utusan Publication & Distributors. 

Nik Safiah Karim et al.,1985.  Tatabahasa  Dewan 
Edisi Baharu.  Kuala Lumpur:  Dewan Bahasa 
dan Pustaka. (lebih daripada tiga penulis) 

Sufian Hussin (ed.), 1995.  Bingkisan Karangan 
untuk Pendeta.   Kuala Lumpur: Dewan Bahasa 
dan Pustaka 



Mudahkan pembaca mencari maklumat di dalam teks 

Setiap buku ilmiah harus mempunyai indeks 

Penulis bertanggungjawab menyediakan indeks 

Petunjuk Indeks disediakan selepas pruf akhir disahkan 

Indeks boleh terdiri daripada kata, frasa, dan nama. 



Entri dan subentri 
dimulakan dengan 
huruf kecil, kecuali 
kata nama khas. 

Entri mestilah 
mengandungi tajuk 

dan penunjuk 
tempat. 

Entri dan penunjuk 
tempat dijarakkan. 

Jika lebih satu 
penunjuk tempat, 
pisahkan dengan 

koma. 

Susunan entri 
mengikut abja 



Entri nama/perkara 

 afektif 43            entri 

       pembelajaran sains 22        subentri 

 

Alias Ali 99, 105, 121 

       penunjuk 

       tempat 

Entri konsep/idea utama 

 televisyen                    entri konsep 

         kajian perbandingan kesan 85 

 kebaikan 62 

 keburukan 62        
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• Maklumat pengiklanan yang 
terdapat pada kulit belakang 
buku. 
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• Pengiklanan khusus yang 
memerihalkan buku dan 
penulis secara ringkas. 
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• Menonjolkan keistimewaan 
buku dan ketokohan penulis 
(selling point). 



Microsoft word 

Adobe Illustrator atau 
Macromedia 

Freehand(utk. ilustrasi) 

Format fail: EPS, 
TIFF,JPEG 

Manuskrip 

Disket/cd-rom (catatkan nama 
platform/perisian yang 
digunakan dan versi) 

Ilustrasi (berasingan daripada 
teks)/ hard copy & soft copy 

Izin hak cipta - daripada 
penulis/penerbit asal. Surat izin 

diserahkan kepada DBP 
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Penggunaan format pada tahap minimum kerana    

dimensi, saiz taip, rupa taip akan berubah 

mengikut reka bentuk dan reka letak halaman. 



Taip langkau 2 baris 
(double spacing) 

Set imbang (Justify) 
teks 

Gunakan saiz 12 poin 

Arial/ Times New 
Roman 

Ensot (indent) pada 
permulaan teks pada 

perenggan kedua 
(selepas tajuk/sub 

tajuk) 

Setiap fail 
mengandungi 15-20 

halaman, labelkan fail 
dan simpan dalam 
CD, pemacu pena. 

Cetak manuskrip 
yang telah siap. 

Cetak satu set 
lengkap senarai 

ilustrasi. 



Manuskrip 
lengkap 

Senarai 
kandungan 

Teks 

Ilustrasi 

Nota 

Biliografi 
Senarai 
jadual 

Senarai 
carta 

Glosari 

Indeks 



Persembahan 
mengikut gaya 
penerbitan. 

Mss. bersih daripada 
masalah istilah, 
kesahan fakta, bhs-
ayat/ejaan/simbol 

Surat izin hak cipta – 
bagi rajah, jadual, 
petikan, dsb. 



Lukisan garis 
disediakan mengunakan 
perisian grafik Adobe 
Illustrator/Macromedia 
Freehand(versi terkini). 

Fail lukisan yang 
disediakan secara 
elektronik mesti disimpan 
dalam format fail: EPS, 
TIFF atau JPEG. 

Imbasan boleh 
menggunakan perisian 
Adobe Photoshop. 



Memadai imbas lukisan dan 
gambar foto pada resolusi 300 
dpi. 

Sertakan cetakan setiap ilustrasi 
sebagai panduan. 

Simpan dan namakan setiap 
ilustrasi secara berasingan 
(mengikut no. bab dan no. 
ilustrasi). 



• Sebuah manuskrip salinan keras (hard copy) lengkap 
dengan ilustrasi 

• Fail digital untuk teks dan fail digital untuk ilustrasi(rajah, 
gambar foto, lukisan dsbnya) dalam bentuk CD 

• Hantar secara pos semua bahan tersebut bersama-sama 
surat penyerahan manuskrip sebagai rekod penerimaan 
bahan. 

• Fail digital juga boleh dihantar melalui e-mel.  



Gaya Penerbitan  
Buku Penyelidikan 



ii) Semua karya ilmiah (intelek) asli atau terjemahan yang ingin diterbitkan 

melalui Penerbit dalam bentuk bercetak atau elektronik hendaklah 

mendapat kelulusan Jawatankuasa Penerbitan. 

 

iii) Penerbitan oleh Penerbit  mengutamakan karya ilmiah (intelek) dalam 

bidang pengkhususan universiti yang menggunakan bahasa 

pengantar bahasa Melayu atau bahasa Inggeris. 
 

iv) Pengarang dari boleh bekerjasama dengan penerbit luar untuk penerbitan 

buku atau karya ilmiah mereka. Pengarang adalah bertanggungjawab 
sepenuhnya ke atas buku atau hasil penerbitan atau karya yang 

dikeluarkan dengan penerbit luar atau selain Penerbit. 
 

v)  Semua karya yang ingin diterbitkan melalui Penerbit hendaklah 

menggunakan gaya penerbitan Universiti yang ditetapkan 

dari semasa ke semasa, bagi menjamin keseragaman dan citra. 

Dasar Penerbitan  


